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Status

ASSINADO

Outras informacoes

. Ntmero da - .
Categoria o Processo Administrativo
Contratacdo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais Fiscal e Gestor de
especializados; Contrato

1. Definicao do objeto

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacé@o de curso sobre "Contratos Administrativos — Gestao e Fiscalizacdo com as normas da Nova Lei de
LicitacBes" para capacitar servidores da Prefeitura Municipal de Ponte Nova, nos termos da tabela abaixo, conforme
condi¢bes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item Especificagao Catser Unllvcli:(;jiz:e Quantidade | Valor Unitério | Valor Total

Curso sobre
"Contratos
Administrativos —
1 Gestéo e Fiscalizagcdo 211722 Servico 1 R$10.000,000 | R$10.000,00
com as normas da
Nova Lei de
LicitacBes"

1.2. Havendo divergéncia entre a especificagdo do CATMAT e a constante neste Termo de Referéncia, prevalecera
a especificacdo do Termo de Referéncia ao qual a proposta se vincula.

1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto Municipal n® 12.765
12022.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo sera até a execucgdo de todas as obrigacdes estabelecidas no Termo de
Contrato.

2. Fundamentacao da contratacao
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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2.2. O objeto da contratacéo esta previsto esta previsto na Lei Orcamentaria Anual rubrica especifica para suportar
despesas com capacitacédo de servidores.

3. Descricao da solucdo

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Os requisitos da contratacdo encontram-se listados em tdpico especifico do Estudo Técnico Preliminar,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4.2. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133/21, por
se tratar de contratacdo de baixo risco ou complexidade que justifique a exigéncia de garantia de execucao.

5. Modelo de execucado do objeto

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. O curso sera realizado nos dias 15 e 16 de agosto de 2023, na forma in company, em local com estrutura
adequada a ser definido pela contratante.

5.2. A descrigao detalhada do servico esta contida na programacéo e proposta anexas ao ETP.

5.3. Se por motivo de calamidade ou perturbacdo de ordem publica, bem como, de acontecimento imprevisivel e
justo, devidamente comprovado, que torne impossivel a realizagdo do curso no dia e local designados neste TR, as
partes, de comum acordo, designardo nova data e/ou local para a realizagdo do mesmo, de acordo com a
disponibilidade de agenda da contratada.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. As comunicacdes entre 0 6rgdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.3. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.3.1. Nos termos do art. 82 do Decreto Municipal n°® 12.805/2022 ficam nomeados:

® Fiscal: Néria Maria Moutinho Soares
® Gestor: José Damasio Gomes Junior

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos comuns de engenharia — Atualizagdo: 12/2022 2de5
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 985041 Termo de Referéncia 3/2023

6.4. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo, para que sejam cumpridas todas as condi¢cbes estabelecidas
neste termo, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
22, VI);

6.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do servico nas datas aprazadas, o fiscal
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucgdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1I).

6.8. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal atuara tempestivamente na solugdo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n® 11.246. de 2022, art. 23, 1V).

6.9. O gestor do contrato acompanhard a manutengédo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotar4 os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 11I).

7. Critérios de medicao e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execugdo do objeto utilizara o Certificado de conclusédo dos cursos realizados;

7.2. Havera o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas;

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢édo do servi¢o, ou utiliza-los com qualidade
ou quantidade inferior a demandada.

7.3. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacéo, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucao Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.4. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratagBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do
art. 75dalein®14.133, de 2021.

7.5. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.6. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.7. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributéria prevista na legislacéo aplicavel.

7.8. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicBes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. Critérios de selecao do fornecedor

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
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8.1. O fornecedor seréd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade de licitacdo, com
fundamento no art. 74, inciso lll, alinea f, da Lei n.® 14.133/2021.

Critérios de aceitabilidade de pregos

8.2. O critério de aceitabilidade de precos sera o valor global estimado para a contratagdo.
Exigéncias de habilitacéo

8.4. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagédo juridica

8.8. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.16. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagédo
respectiva.

Habilitac&o fiscal, social e trabalhista

8.17. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

8.18. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014
, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.19. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.20. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.22. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Qualificagdo Econdmico-Financeira

8.26. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133. de 2021, art.
69. caput, inciso Il);

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 10.000,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$10.000,00 (dez mil reais), conforme custos unitarios apostos na
proposta anexa ao ETP.

9.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execucgdo do
objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratacéo.
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10. Adequacdo or¢amentaria
10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral Municipio sob a seguinte rubrica.

a) Orgéo 02, Unidade 03, Fungéio Programatica 01.04.128.0004.2016.3.3.90.39.00 Ficha N° 125

11. Obrigacoes da Contratada

a) Ministrar o Curso, obedecendo aos prazos estabelecidos entre as partes;

b) Expedir os Certificados aos concluintes do Curso, obedecendo suas normas internas;
¢) Custear o material didatico para as vagas disponibilizadas pela AMM;

d) Garantir os servi¢os e a qualidade da editoracéo e revisdo ortografica do material didatico a ser distribuido aos
alunos do Curso;

e) Efetuar a gestéo do processo de matricula dos servidores candidatos do Curso.

12. Obrigacoes da Contratante

a) Disponibilizar a infra-estrutura fisica (p6lo), como equipamentos necessarios para realizacdo do Curso.
b) Observar as medidas sanitérias correspondentes a inibi¢do do contagio do COVID-19.

) Garantir o desenvolvimento especializado das atividades de manutengdo e assisténcia técnica com vistas ao perfeito
funcionamento dos computadores e demais equipamentos do local onde sera ministrado o Curso.

d) Providenciar o repasse dos recursos financeiros a contratada, referentes as vagas disponibilizadas, conforme proposta
apresentada.

e) Ofertar o coffe break para o Curso, sob custas da Prefeitura, a ser servido durante os dois dias do evento no periodo da manha
e no periodo da tarde, sob sua responsabilidade.

13. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: Ciente e de acordo.

NERIA MARIA MOUTINHO SOARES

Chefe do Departamento de Supervisdo de Compras e Processos Licitatorios

1Y
tf Assinou eletronicamente em 23/06/2023 as 14:17:09.
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